
 
 
 

 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: Prefeitura Municipal de Altinho Data: 13/03/2026 

Setor requisitante: Secretária Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia 

Responsável pela Demanda: Andrea Cristina da Silva 

E-mail: sec.educacao@altinho.pe.gov.br 

Telefone: (81) 3739-1349 

1. Objeto: Aquisição de móveis e eletrodomésticos destinados à estrutura administrativa da 

Secretaria Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia de Altinho/PE. 

2. Justificativa da necessidade da contratação 

 

A presente contratação decorre da necessidade de aquisição de móveis e 

eletrodomésticos destinados à estrutura administrativa da Secretaria Municipal de 

Educação, Ciência e Tecnologia de Altinho/PE, com o objetivo de promover a adequada 

organização, funcionamento e aparelhamento dos ambientes administrativos. 

 

A disponibilização de mobiliário adequado e de equipamentos essenciais é 

indispensável para garantir condições apropriadas de trabalho aos servidores, assegurando 

ergonomia, funcionalidade e eficiência na execução das atividades administrativas, bem 

como no atendimento às demandas internas e ao público. 

 

Ressalta-se que a inexistência ou inadequação desses itens pode comprometer o 

desempenho das atividades da Secretaria, ocasionando prejuízos à prestação dos serviços 

públicos e à gestão administrativa, razão pela qual se faz necessária a presente aquisição. 

 

Ademais, a medida visa proporcionar a melhoria das condições estruturais dos 

ambientes administrativos, contribuindo para a otimização dos processos de trabalho, 

organização dos espaços e incremento da produtividade, em conformidade com os 

princípios da eficiência e do interesse público. 



 
 
 

 
 

3. Descrições e quantidades 

Item Nome Qtd Unid. 
Valor 

Unitário 

Valor 

Total 

1 

Mesa em madeira com painel e gaveteiro. 

Medindo cerca de 2,00 x 2,00 x 0,60 

metros 

1 Unid. R$ 3.399,73 R$ 3.399,73 

2 

Armário alto em madeira, com 2 portas e 

chave, 3 prateleiras. Medindo cerca de 

1,60 x 0,90 x 0,40 metros 

1 Unid. R$ 1.226,00 R$ 1.226,00 

3 

Armário alto semi aberto, em madeira. 

Com prateleira, 2 portas. Medindo cerca 

de 1,60 x  0,90 x 0,40 metros 

1 Unid. R$ 1.160,75 R$ 1.160,75 

4 

Armário baixo, em madeira, com 2 portas. 

Medindo cerca de  0,75 x  0,90 x 0,40 

metros 

1 Unid. R$ 952,10 R$ 952,10 

5 

Balcão em madeira com 4 portas e torre p/ 

bebedouro. Medindo cerca de  2,00 x 0,70 

x 0,50 metros 

1 Unid. R$ 2.302,50 R$ 2.302,50 

6 

Mesa para reunião em madeira, medindo 

cerca de 5,00x1,20m. Com painel, 

medindo cerca de 1,20x2,00m e com 4 

porta tomadas 

1 Unid. R$ 3.042,50 R$ 3.042,50 

7 
Sofá Capitone em couro medindo 2,30 x 

0,80m, na cor preta 
1 Unid. R$ 1.873,75 R$ 1.873,75 

8 

Jogo de mastro para bandeira com suporte 

em madeira de lei com varão em alumínio 

medindo 2m com ponta de lança com 3 

bandeiras PE-BR-Altinho tamanho oficial  

1 Unid. R$ 2.113,30 R$ 2.113,30 

9 

Ar-condicionado split 24.000 BTUs. Frio. 

Com tecnologia inverter e controle 

remoto. Garantia mínima 12 meses. 
Com fornecimento e instalação, incluindo 

todos os materiais necessários e, no 

mínimo, 03 metros de cano de cobre.  

1 Unid. R$ 5.885,63 R$ 5.885,63 

10 

Cadeira Diretor Interlocutor fixa estofada 

com espuma injetada com braço em tecido 

preto com pés modelo arco  

16 Unid. R$ 617,20 R$ 9.875,20 

11 

Cadeira Presidente giratória estofada com 

espuma injetada em tecido preto com 

braço e relax com regulagem de altura  

1 Unid. R$ 1.181,53 R$ 1.181,53 

12 

Cortinas Blackout 70% algodão com 

bloqueio de claridade na cor marrom, 

incluso toda ferragem, tubo, alumínio, 

suportes alumínios + ilhós  cromados 

medindo 3,50x2,80  

2 Unid. R$ 1.740,30 R$ 3.480,60 

13 

Frigobar branco com gaveta e 
prateleiras com controle de 
temperatura medindo 0,85x0,48x0,55, 
voltagem: 220v. Garantia mínima 12 
meses.  

1 Unid. R$ 1.694,98 R$ 1.694,98 



 
 
 

 
 

14 

Bebedouro de mesa refrigerado por 
compressor com duas torneiras, (água 
natural e gelada) para garrafão com 
bandeja removível, voltagem: 220v. 
Garantia mínima 12 meses. 

1 Unid R$ 831,54 R$ 831,54 

Valor Total Geral R$ 39.020,11 

(trinta e nove mil vinte reais e onze centavos) 
 

4. OBSERVAÇÕES GERAIS:  

4.1. Prazo de vigência 

O prazo de vigência da contratação é de 12 meses, contados da assinatura do contrato, 

prorrogável. 

4.2. Condições de execução 

 

4.2.1. A contratada deverá: 

 

a) Efetuar a entrega dos produtos no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contados a partir 

do recebimento da nota de empenho ou instrumento equivalente; 

 

b) Realizar a entrega dos produtos no endereço Rua Siqueira Campos, nº 110, Centro, 

Altinho/PE, de segunda a sexta-feira, no horário das 07h30 às 17h00, previamente acordado 

com o setor responsável; 

 

c) Fornecer os produtos devidamente acondicionados em embalagens adequadas, que 

garantam a integridade dos materiais durante o transporte, manuseio e descarga, sendo de 

sua inteira responsabilidade quaisquer avarias constatadas no ato da entrega; 

 

d) Responsabilizar-se pelo transporte, carga, descarga e, quando aplicável, montagem e 

instalação dos itens, sem ônus adicional para a Administração; 

 

e) Substituir, no prazo de até 10 (dez) dias úteis, quaisquer produtos que apresentem 

defeitos, avarias ou desconformidade com as especificações exigidas, sem prejuízo das 

sanções cabíveis; 

 

f) Garantir que os produtos entregues estejam em perfeitas condições de uso, novos e sem 

qualquer indício de utilização anterior. 

4.3. Prazo para pagamento:  

 

O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 30 (trinta) dias, contados do 

recebimento da Nota Fiscal/Fatura. 



 
 
 

 
 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, ENCAMINHAMOS o DOCUMENTO 

DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA, à autoridade competente para análise de 

conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 

 

 

Andrea Cristina da Silva 

Secretária Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia 

AUTORIZAÇÃO 

 

No uso de minhas atribuições legais, AUTORIZO a abertura de processo para contratação 

em epígrafe, nos termos da Lei nº 14.133/2021. 

 

Altinho-PE, 13 de março de 2026. 

 

 

 

MARIVALDO PENA 

Prefeito Municipal de Altinho - PE  

 


